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HƯỚNG DẪN KÊ KHAI THỦ TỤC VỚI ĐỐI TƯỢNG TỰ ĐÓNG
TRÊN PHẦN MỀM EFY-eBHXH

Mục đích: Hỗ trợ người sử dụng kê khai thủ tục cho những người tham gia BHYT của đối tượng tự đóng
<Tất cả các chức năng được giới thiệu sau đây đều được thực hiện trên phần mềm nên hãy Tải, cài đặt phần mềm và đăng ký để sử dụng>
I. Tải phần mềm và đăng ký:

I.1. Tải phần mềm:

Đơn vị truy cập trang cổng điện tử BHXH: baohiemxahoidientu.vn
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Sau đó chọn phiên bản phần mềm như trong hình:
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I.2. Đăng ký với nhà cung cấp:

Cách 1: Truy cập vào website: http://baohiemxahoidientu.vn và làm theo hướng dẫn trong hình:
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Cách 2: Đăng ký trên phần mềm như trong hình:
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Cách 3: Gọi điện vào số 1900 6142 – bấm 1

II. Đăng nhập
Đơn vị nhập tên đăng nhập được cấp bởi nhà cũng cấp dịch vụ I-VAN EFY Việt Nam và chọn Đăng nhập.
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III. Các bước thực hiện kê khai

Trong các nút chức năng của phần mềm để bắt đầu đơn vị chọn Kê khai
III.1. Lập tờ khai
Bước 1: Chọn Kê khai
Bước 2: Chọn thủ tục Cấp thẻ BHYT cho người chỉ tham gia BHYT do đại lý thu quản lý
Bước 3: Chọn Lập tờ khai
Đơn vị có thể chọn Sửa với tờ khai đã được chọn sẵn
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Note: Hệ thống hỗ trợ sắp xếp việc hiển thị tờ khai đã lập theo năm «2014ǀ 2015ǀ 2016»
III.2. Kê khai báo cấp thẻ
1. Thành phần hồ sơ:

[image: image8.png]Thanh phan hd so

STT Loai gidy t6. bidu mu
» 1 Danh sch tham gia BHYT ciia déi tung tu déng
2 Hé thong tu déng b sung:
21 4P

&u giao nhén hd s0
22

+) T& khai tham gia BHXH, BHYT, BHTN (TK1-TS)




2. Các bước kê khai:
* Kê khai trực tiếp trên phần mềm

Sau khi người dùng chọn Lập tờ khai thì màn hình sẽ hiển thị biểu mẫu kê khai có sẵn. Người dùng nhập các thông tin kê khai vào phần mềm:
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Chú giải:
- Đối tượng tham gia: chọn Hộ gia đình hoặc Khác và ghi rõ loại đối tượng tham gia.

- Lương cơ sở: Mức lương cơ sở theo quy định.

- Hộ gia đình – cột (A) sẽ có STT từ 1 tương ứng nhập Họ và Tên chủ hộ cùng các thông tin bắt buộc: địa chỉ,…

- Người tham gia – cột (B) sẽ có STT từ 1 với mỗi Hộ gia đình tương ứng nhập Họ và Tên của những người tham gia trong đợt kê khai (có thể bao gồm cả chủ hộ nếu đăng ký mới) cùng các thông tin bắt buộc: phương án, ngày thu tiền, số tháng tham gia,…

Người dùng cũng có thể chọn Người tham gia từ danh sách có sẵn bên trái phần mềm (nếu có).
[image: image10.png]& Laydalieu [ Xem chitiet

« BfcapheBHvT

™ em tat cs
Dang tham gia BHYT (0) ~
[] ~Chontatca~

N —

Danh muc t3i e

501 Cp thé BHYT cho ngudi chi tham gia BHYT do

¥ thu quan Iy

DANH SACH THAM GIA BAO HIEM Y TE CUA BOI TUGNG TU DONG

5601 Thang03 | Nam (2017
Ludng co s3:( 1210000 |(@dng) tham gia BHYT: (%) Ty18 NSNN h3 tro:
stT
o o[t M
Ho gia Nouidi tham Hotén sessmnt  SOHOAAehE b ngay e N SSCMND/MG chEs ving X phudng. thitedn) Thon bin. 15
doh oo Sinh =
® ® ©) m @ ® “@ ® ® (U] ®) ©)
1 I > ]
.- o CEE o

Chon tir danh sach néu c6

nhan @) d& thém 01 ho gia dinh méi | Nhan & a8 thém 01 ngudi tham gia méi. C6 thé ding chudt phai & thém, x6a dong

T _BHT DT





* Kê khai bằng file mẫu:

(1) Chọn Lấy file mẫu để xuất file hỗ trợ nhập dữ liệu

(2) Nhập dữ liệu vào file excel xuất ra và lưu

(3) Chọn Nạp dữ liệu để nạp file excel dữ liệu vào phần mềm
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III.3. Ghi, xuất và nộp tờ khai:
(1) Chọn Ghi lại để lưu tờ khai đã kê khai.

(2) Chọn Xuất tờ khai để xuất tờ khai nộp lên cơ quan BHXH.

[image: image13.png]o 0

Xuartokhai @ Ghilai | @ Layfilemau | 4 Nap dilieu | © Quaylai





Khi đơn vị Xuất tờ khai, phần mềm sẽ hỏi đơn vị chọn nộp hồ sơ điện tử hay nộp hồ sơ giấy, đơn vị chọn Nộp hồ sơ điện tử.
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Thông tin, biểu mẫu tờ khai đã xuất như bảng sau:
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Đơn vị kết nối thiết bị (token) chứng thư số, nhập mã pin để ký số và nộp tờ khai. Phần mềm báo nộp tờ khai thành công là xong.

Đối với đơn vị phải trình ký thì biểu mẫu xuất ra sẽ như hình sau :
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Đơn vị cần hỗ trợ xin liên hệ tổng đài 19006142 bấm phím 1
HDSD: Kê khai thủ tục với đối tượng tự đóng
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